Mytho Gestdo Documental

"0 Mytho Gestao
Documental &,
verdadeiramente, uma
nova plataforma para a
CENTRALSEG. Permitiu
agilizagcao de processos e
melhorou
significativamente a
nossa capacidade de
resposta, quando
necessitamos de
consultar um qualquer
documento.”

FILIPA PALHARES
Dir. Financeira,
CENTRALSEG, Lda

Mytho Gestao Documental

O Mytho Gestdo Documental &€ um produto de gestéo
documental, desenvolvido pela Alvo, a pensar em si e na sua
organizagdo. Concebido com o objectivo de agilizar o arquivo,
organizagdo e consulta de documentos em formato digital, o
Mytho Gestdo Documental proporciona elevados niveis de
colaboragao apoiados na partilha de documentos devidamente
indexados aos processos da sua empresa.

Autébnomo ou integrado

O Mytho Gestao Documental funciona de modo auténomo assente numa
plataforma Web e utilizando o motor de Base de Dados SQL. Em
complemento, a Alvo desenvolveu um Interface de integragdo que confere
ao Mytho Gestdo Documental a dindmica de funcionar de modo integrado
com qualquer ERP.

Desta forma, o Mytho Gestdo Documental torna-se a ferramenta ideal para
confiar a gestdo e manutencdo dos documentos que suportam éareas vitais
da sua empresa como as areas operacional e financeira.

Reducao de Custos

Reduza os interminaveis e imponderaveis custos em papel, consumiveis e
manutenc¢do do espaco fisico dos seus actuais arquivos.

Liberte-se do papel e desmaterialize o arquivo da sua empresa, garantindo
que sempre que necessite de um documento o mesmo esta em perfeitas
condicdes de leitura.

Produtividade

Hoje em dia, a capacidade de obtengdo de informagao em tempo real é um
dos maiores activos de qualquer empresa. Com o Mytho Gestéo
Documental a pesquisa e consulta de documentos torna-se num processo
simples e réapido. Gragas ao seu intuitivo motor de pesquisa a sua empresa
ira garantir a agilidade e dindmica necesséria para ser mais produtiva.

Segurancga

Apoiado no motor de Base de Dados SQL, o Mytho Gestdo Documental
guarda os seus documentos directamente na Base de Dados, evitando que
os ficheiros possam ser acidentalmente apagados. Através dos planos de
manuten¢do do SQL os backups da sua informagao sao garantidos de
forma simples e intuitiva para o IT da sua empresa.

Autenticagao

O Mytho Gestdo Documental dispde de uma ferramenta de administragao
que permite a gest&o de perfis de acesso a informac&o da sua empresa,
bem como definir por utilizador as permissdes de anexagao, visualizagdo e
remogado de documentos. A flexibilidade do Mytho Gestdo Documental
permite ainda a criacdo de categorias de informag&o confidencial, sendo
estas apenas disponibilizadas aos utilizadores que dela necessitam.

O Mytho Gestado Documental pode funcionar com mecanismos préprios de
autenticagdo de utilizadores ou com autenticagdo Windows. Garanta que a
informagao é veiculada a quem necessita da mesma.
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Mytho Gestdo Documental

"Com as vantagens da
adopcao do Mytho Gestao
Documental, quer na
rapidez de pesquisa quer
na poupanga em papel,
consumiveis, recursos de
copia e espago, vamos
reduzir pelo menos 50%
dos nossos custos, em
economato, face ao ano
anterior.”

FILIPA PALHARES
Dir. Financeira,
CENTRALSEG, LDA

Como funciona o Mytho Gestao
Documental?

O processo de gestdo documental inicia-se ap6s a recepgéo do documento,
quando este passa pela fase de desmaterializag&o, ou seja, quando é
digitalizado.

Numa segunda fase, os documentos em formato electrénico séo
classificados, de acordo com os movimentos do ERP (Operacionais,
Financeiros ou Contabilisticos) que lhe deram origem, ficando assim
permanentemente indexados para posterior consulta.

No Mytho Gestdo Documental existe ainda a possibilidade de anexar
documentos a qualquer entidade (Cliente, Fornecedor ou Outro Terceiro),
indexando o mesmo a categorias previamente padronizadas na
organizagdo, como por exemplo, Correspondéncia, Reclamagdes e
Contratos.

A terceira fase é, naturalmente, a consulta dos documentos digitalizados. O
Mytho Gestdo Documental é disponibilizado em formato Web para
possibilitar a extensdo da sua utilizagdo ao maior nimero de utilizadores
possivel. Via o portal Mytho Gestdo Documental os utilizadores podem,
mediante perfis de utilizagdo, anexar, visualizar ou remover documentos.

Principais vantagens

Redugao drastica do volume de papel;

Pesquisa facilitada via /nternet browser;
Descentralizagdo de processos;

Reaproveitamento de espago fisico

Seguranga do arquivo de documentos suportado em SG@L.
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